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Regulamento de Inventdrio e Cadastro do Patrimdnio da Unido das Frequesias de Nogueiré e Tendes

INTRODUCAO

Para cumprimento do disposto na alinea f) do n°® 1 do artigo 34° da Lei n® 169/99, de 18 de
Setembro, e face a exigéncia da sociedade actual e ao papel que as freguesias
desempenham na satisfacdo das necessidades coletivas, reveste-se de grande importancia
a elaboracdo de um Regulamento que sirva de pilar orientador do patrimoénio da Junta de
Freguesia, de modo a que se conheca as suas competéncias nesta matéria, por forma a
obter-se um grau adequado de controlo de todos os bens méveis e imoveis.

A elaboracdo do inventario vem dar cumprimento ao estabelecido na primeira fase de
implementacdo do novo Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL),
bem como permitir a sua elaboracéo inicial e final, cujos documentos serdo de execucao
obrigatéria a partir da entrada em vigor do novo regime contabilisticos.

Por outro lado, o controlo do patriménio da Junta de Freguesia também encontra suporte na
elaboracdo de um inventario que devera permanecer constantemente atualizado de modo a
permitir conhecer em qualguer momento, o estado, o valor, a afetacdo e a localizacdo dos
bens.

O inventéario permite assim obter uma avaliacdo global dos bens das Juntas de Freguesia,
de modo a que possam ser confrontadas, por exemplo, com o valor da divida.

Na elaboracdo do presente regulamento foi tomado em conta os diversos normativos legais
aplicaveis ao patrimoénio do Estado, nomeadamente o CIBE — Cadastro e Inventario dos
Bens do Estado, aprovado pela Portaria n° 671/2000, de 17 de Abril (Ministério das
Financas), tendo sido introduzidas as altera¢cdes necessarias, para uma melhor adequacéao
a realidade patrimonial da Autarquia, salvaguardando sempre as normas de aplicacdo
obrigatéria, face ao POCAL procurando que com este Regulamento se obtenha a imagem
verdadeira e apropriada do patrimoénio da autarquia.

CAPITULO |
PRINCIPIOS GERAIS

Artigo1°
Lei habilitante

O presente regulamento é elaborado no uso das competéncias atribuidas pela alinea f) do
artigo 34° da Lei n° 169/99, de 18 de Setembro, e respectivas alteracfes, por forma a
proceder-se a execucao do Decreto-Lei n® 54-A/99, de 22 de Fevereiro.

Artigo 2°
Ambito de Aplicacéo

1 — O presente Regulamento estabelece os principios gerais do inventario e cadastro,
aguisicao, alienacéao, registo, seguros, abatimentos, cessdo, transferéncia, avaliacado e
gestdo dos bens moveis e imdveis da Junta de Freguesia, adiante designado como activo
imobilizado, assim como as competéncias dos diversos servicos da Junta de Freguesia
envolvidos na prossecucgao destes objectivos.

2 — Considera-se gestao patrimonial da Freguesia, nomeadamente, a correta afetacdo dos
bens pelas diversas areas de gestao, tendo em conta ndo sé as suas necessidades como
também a sua melhor utilizagdo, conservacao e valorizacao.

3 — Os bens sujeitos ao cadastro e inventario compreendem, para além dos bens de
dominio provado de que a Autarquia é titular, todos os bens de dominio publico de que seja
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responsavel pela sua administracdo ou controlo, estejam ou ndo afetos a sua atividade
operacional.

CAPITULO Il
DO INVENTARIO E CADASTROS

Artigo 3°
Fases do inventario

1 — As fases do inventdrio dos bens incluidos no CIBE compreendem a aquisi¢ao,
administracédo e abate.

2 — O processo de aquisicdo dos bens da Freguesia obedecerd ao Regime Juridico e aos
principios gerais de realizagcdo de despesas em vigor, bem como, aos métodos e
procedimentos estabelecidos no sistema de controlo interno aprovado pela Junta de
Freguesia, tendo em conta o definido no POCAL.

3 — A administragdo compreende a afetacdo, a conservacao, a atualizacao e a transferéncia.

4 — O abate compreende a retirada do bem do inventario e cadastro da Junta de Freguesia,
por motivo de alienagéo, troca, cessao ou eliminacao.

5 — Para registo de cada bem é utilizado uma ficha inicial de identificacdo e uma ficha de
alteracOes, definidas em anexo ao presente regulamento.

Artigo 4°
Responsabilidades

1 — A aquisicéo é da responsabilidade do Presidente da Junta de Freguesia.

2 — A administracdo dos bens incluidos no cadastro e inventario dos bens da Junta de
Freguesia é da responsabilidade do Secretéario da Junta, competindo-lhe nomeadamente:

a) Assegurar o registo inicial e as alteragdes incluindo as amortizagdes e o abate.

b) Coordenar e controlar a atribuicdo dos numeros de inventario, o qual ndo deve ser
dado a outro bem, mesmo depois de abatido ao efectivo;

c) Proceder a atualizacdo anual, incluindo as amortizacdes e reavaliacfes permitidas
por lei;

d) Promover e coordenar o levantamento e a sistematizacdo de informacédo que
assegure o conhecimento de todos os bens da Junta de Freguesia e respectiva
localizacéo;

e) Elaborar as fichas e mapas anuais de inventéarios definidas neste regulamento;

f) Realizar verificagGes periddicas;

g) Arquivar junto ao processo de cadastro dos bens imoveis, copia de todos os
elementos de titularidade de propriedade e registo, assim como anotacdo no
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processo associado de administragdo do bem, de todos o0s contratos ou
empreitadas e fornecimentos de bens e servicos;

h) Manter atualizados os registos e inscricdes matriciais dos prédios urbanos;

i) Desenvolver todas as accdes relacionadas com o abate e venda dos bens moveis
e imdveis atentos as regras definidas neste Regulamento, no POCAL e demais
legislacao aplicavel.

Artigo 5°
Inventéario

1 — As etapas que constituem o inventario sdo as seguintes:
a) Arrolamento que consiste na elaboracdo de um rol de bens e inventério;
b) Classificagdo que consiste na reparticdo dos bens por classe;
c) Descricdo que evidencia a caracteristica que apresenta o bem;

d) Avaliagédo que se funda na atribuicdo de um valor ao bem.

1 — Para cumprimento do estipulado no numero anterior, serdo elaborados os seguintes
mapas, de acordo com o ponto 12 do Dec. Lei n°® 54-A/99 de 22 de Fevereiro, que se
anexam ao presente regulamento:

Mapa de registo do imobilizado incorpéreo (anexo );
Mapa de registo do imobilizado corpéreo:

1) Bens imdveis:
Mapa de registo de terrenos e recursos naturais (anexo Il);
Mapa de registo de edificios e outras construcdes (anexo Il —A);
Edificios
Mapa de registo de instalagées desportivas e recreativas;
Mapa de registo de instalacdes de servigos;
Mapa de registo de outros edificios.

Outras construcoes

Mapa de registo de viacédo rural;
Mapa de registo de Parques e jardins;
Mapa de registo de cemitérios.

2) Bens moéveis (anexo llI)
Mapa de registo de equipamento de transporte;
Mapa de registo de ferramentas e utensilios;
Mapa de registo de equipamentos administrativos;
Mapa de registo de outras imobilizac6es corpdreas.
3 — Aos mapas referidos no niamero anterior corresponde, para cada bem ai registado, uma
ficha cadastral com a mesma referéncia.

Artigo 5°
Fichas e Mapas de Inventario
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1 — Para todos os bens devera existir uma ficha de inventario de modo a que seja possivel
identificar com facilidade o bem e o local em que se encontra (anexos IV);

2 — As fichas de inventario sdo numeradas sequencialmente e ordenadas de acordo com a
classificagdo do POCAL;

3 — Todos os bens pertenca da Freguesia serdo agrupados em mapas de acordo com o0
estabelecido no n° 3 do art°® 3.

Art° 6°
Conta Patrimonial

1 — A conta patrimonial constitui o documento sintese da variagdo dos elementos
constitutivos do patrimoénio da Freguesia, a elaborar no final de cada exercicio econémico,
segundo modelo anexo (Anexo V);

2 — Na conta patrimonial, serdo evidenciadas as aquisi¢coes, reavaliacdes, alteracoes e
abates verificados ao patrimonio durante o exercicio econémico findo.

Artigo 7°
Cadastro

1 — Cada bem arrolado tem uma ficha individual, ficha cadastral, em que é realizado um
registo permanente de todas as ocorréncias que sobre estas existam desde a sua aquisicao
ou producao ao seu abate;

2 — As fichas cadastrais séo elaboradas de acordo com o ponto n° 12 do Plano Oficial de
Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL) do Decreto-Lei n® 54-A/99, de 22 de
Fevereiro, em anexo ao presente regulamento.

Artigo 8°
Regras Gerais de Inventariagéo

1 — As regras gerais de inventariacdo devem obedecer, as seguintes fases:

a) Os bens devem manter-se em inventario desde o momento da sua aquisicdo até
ao seu abate, o qual, regra geral, ocorre no final da vida util, também designada
por vida econdmica;

b) Os bens que evidenciem ainda vida fisica (boas condi¢cdes de funcionamento) e
gue se encontrem totalmente amortizados deverao ser, sempre que se justifique,
objecto de avaliacdo, sendo-lhes fixado um novo periodo de vida util;

c) Nos casos em gque ndo seja possivel apurar o ano de aquisi¢do dos bens, adota-
se 0 ano de inventario inicial para se estimar o periodo de vida util dos bens, que
corresponde ao periodo de utilizacdo durante o qual se amortiza totalmente o seu
valor;

d) A identificacdo de cada bem faz-se mediante a atribuicdo de um codigo
correspondente ao classificador geral — nimero de inventario e um codigo
correspondente a classificacdo do POCAL;
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e) As alteracdes e abates verificados no patrimonio serdo objeto de registo na
respetiva ficha de cadastro com as devidas especificagoes;

f) Todo o processo de inventario e respectivo controlo podera ser efectuado através
de meios informéticos adequados.

2 — Os bens seréo identificados através de:
a) Classificador Geral,;
b) Numero de ordem de inventario.

3 — No bem sera impresso ou colado um namero que permita a sua identificacao.

4 — O Classificador Geral consiste num cédigo que identifica a classe, tipo de bem e o bem,
conforme tabela a elaborar de acordo com o anexo | do Decreto-Lei n® 378/94, de 16 de
Junho, com as necessarias adaptacoes.

5 — O numero de inventario € um nimero sequencial, que é atribuido ao bem, aquando da
sua aquisi¢ao, sendo atribuido o nimero um ao primeiro bem a ser inventariado.

_ CAPITULO Il
DA AQUISIGAO E REGISTO DE PROPRIEDADE

Artigo 9°
Aquisicao

1 — O processo de aquisicdo de bens moveis e imoéveis da Junta de Freguesia obedecera ao
regime juridico e aos principios gerais de realizacdo de despesas em vigor.

2 — O tipo de aquisicdo de bens sera registado na ficha de inventario de acordo com os
seguintes coédigos:

01 — Aquisicédo a titulo oneroso em estado novo;
02 — Aquisicao a titulo oneroso em estado de uso;
03 — Cesséo;

04 — Producao em oficinas préprias;

05 — Transferéncias;

06 — Troca;
07 — Locacéo;
08 — Doacao;
09 — Outros.

Artigo 10Q°
Registo de Propriedade

1 — O registo define a propriedade do bem, implicando a sua inexisténcia e a impossibilidade
de alienacao do bem.

2 — Os bens sujeitos a registo sédo, além de todos os bens imdveis, os veiculos automoveis e
reboques.
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3 — Estao ainda sujeitos a registo todos os factos, acdes e decisdes previstas nos art’s 11° e
12° do Dec. N° 277/95, de 25 de Outubro e demais legislacéo aplicavel.

) CAPITULO V )
DA ALIENAGAO, ABATE, CESSAO E TRANSFERENCIA

Artigo 11°
Formas de Alienacéao

1 — A alienacédo de bens pertencentes ao imobilizado sera efetuada em hasta publica ou por
concurso publico.

2 — De acordo com o estabelecido na Lei que institui 0 regime de aquisicdo, gestdo e
alienacdo dos bens moveis do dominio privado do Estado a alienacdo podera ser realizada
por negociacao direta quando:

a) O adquirente for uma pessoa colectiva publica;

b) Em casos de urgéncia devidamente fundamentados;

c) Quando se presuma que das formas previstas no numero anterior ndo resulte
melhor preco;

d) Quando n&o tenha sido possivel alienar por qualquer das formas previstas no
ndmero anterior;

3 — Sera elaborado um auto de venda, onde serdo descritos quais os bens alienados e
respetivos valores de alienacéo (Anexo VIII).

Artigo 12°
Realizacéo e Autorizacdo da Alienacao
1 — Compete ao Presidente da Junta de Freguesia propor a alienacdo dos bens que sejam
classificados e dispensaveis.
2 — S6 poderéo ser alienados bens mediante deliberacdo do orgdo executivo, nos termos das
alineas g), h) e i) do n° 1 do artigo 34° da Lei n°® 169/99, de 18 de Setembro.

Artigo 13°
Abate

1 — As situagdes suscetiveis de originarem abates séo:

a) Alienacédo

b) Furtos, incéndios e roubos;

c) Cessao;

d) Declaracéo de incapacidade do bem,;
e) Troca,

f) Transferéncia.

2 — Os abates de bens ao inventario deverao constar de ficha de inventario de acordo com a
seguinte tabela:

01 — Alienacao a titulo oneroso;
02 — Alienacéo a titulo gratuito;
03 — Furto e roubo;
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04 — Destruicéao;

05 — Transferéncia;

06 — Troca;

07 — Outros.
3 — Nas situagBes previstas nas alineas b) e ¢) do n° 1, bastara a certificagdo por parte do
Presidente da Junta para se proceder ao seu abate.

4 — No caso de abatimento por incapacidade do bem, devera ser o Presidente da junta a
apresentar proposta a Junta de Freguesia.

Artigo 14°
Cesséao

1 — No caso de cedéncia de bens a outras Entidades devera ser lavrado um auto de cessao
(Anexo IX), devendo ser lavrado pelo Presidente da Junta.

2 — S6 poderdo ser cedidos bens mediante deliberacdo do Orgédo Executivo ou do Orgéo
deliberativo, consoante os valores em causa.

CAPITULO VI
DOS FURTOS, ROUBOS, EXTRAVIOS E INCENDIOS

Artigo 15°
Regras Gerais

No caso de se verificarem furtos, roubos, extravios ou incéndios, dever-se-a proceder da
seguinte forma:

a) Participar as autoridades competentes;

b) Lavrar o auto de ocorréncia (Anexo Xl), no qual se descreverdo 0s objectos
desaparecidos, indicando os respetivos numeros de inventario e os valores
constantes da ficha de inventario, devidamente atualizados;

c) Participar ao seguro.

Art° 16°
Furtos, Roubos e Incéndios

1 — Elaboragédo de um relatério onde seréo descritos os numeros de inventario e respectivos
valores dos objectos desaparecidos.

2 — O relatério e o auto de ocorréncia serdao anexados no final do exercicio econdmico a
conta de patriménio.

Artigo 17°
Extravios

1 — Compete ao Presidente da Junta verificar o extravio.

2 — A situacdo prevista na alinea a) do art® 16° s6 deveré ser efectuada depois de esgotadas
todas as possibilidades de resolucéo interna do caso.
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CAPITULO VI
DOS SEGUROS

Artigo 18°
Seguros

1 — Todos os bens moveis e imoveis da Freguesia deverdo estar adequadamente segurados
competindo tal tarefa ao Tesoureiro da Junta de Freguesia.

CAPITULO VII
DA VALORIZACAO DOS BENS

Artigo 19°
Regras Gerais

1 — O ativo imobiliario deve ser valorizado pelo custo de aquisi¢do ou pelo custo de producao.
Quando os respetivos elementos tiverem uma vida util limitada, ficam sujeitos a uma
amortizacdo sistematica durante esse periodo.

2 — O custo de aquisicédo e o custo de producédo dos elementos do ativo imobilizado devem
ser determinados de acordo com as seguintes definicoes:

2.1 — Considera-se como custo de um ativo a soma do respetivo preco de compra com
0s gastos suportados direta ou indiretamente para o colocar no seu estado actual,

2.2 — Considera-se como custo de producdo de um bem a soma dos custos das
matérias-primas e outros materiais directos consumidos, da mao-de-obra directa e de outros
gastos gerais de fabrico necessariamente suportados para o produzir.

3 — O imobilizado obtido a titulo gratuito devera constar no activo pelo valor que se obteria se
fosse objeto de transacao.

4 — Caso este critério ndo seja exequivel o imobilizado assume o valor zero até ser objeto de
uma grande reparacdo assumindo, entdo, 0 montante desta.

5 — Os bens de dominio publico classificados como tal na legislacdo em vigor seréo incluidos
no ativo imobilizado da entidade responsavel pela sua administracdo e a sua valorizacéo sera
efetuada, sempre que possivel, ao custo de aquisicdo ou custo de producdao.

6 — Relativamente a valorizagdo do imobilizado corporeo existente a data da realizacdo do
inventario inicial, deverao ser adotados os seguintes procedimentos:

a) Na elaboracao do inventario inicial aplicar-se-&o os critérios valorimétricos;

b) As imobilizagbes cujo custo de aquisicdo ou de produgao se desconheca, séo
valorizadas de acordo com os critérios definidos no Dec. Lei n® 54 — A/99 (POCAL)
e demais legislacéo aplicavel,

c) Os bens que a data do inventario estiverem totalmente amortizados e que ainda se
encontre em boas condi¢cdes de funcionamento deverdo ser objecto de avaliacéo,
fixando-se um novo periodo de vida util esperado;

d) Os bens que a data do inventario inicial ndo estejam totalmente amortizados
deverdo ser objeto de reavaliacdo mediante a aplicacdo dos coeficientes de
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desvalorizacdo monetéria, devendo ser ainda elaborado um mapa de reavaliacao
por cada bem, o qual devera ser anexado a ficha de inventario do bem (Anexo XIII).

Artigo 20°
Alteracao do Valor

1 — Todos os bens suscetiveis de alteracdo do valor, sujeito ou ndo as regras de amortizacao,
devem constar do inventario pelo seu valor actualizado.

2 — O valor atualizado resultard da existéncia de grandes reparagcfes ou beneficiagbes que
aumentem o valor do bem ou de valorizacBes ou desvalorizagcdes excecionais, por razdes
inerentes ao préprio bem ou a variacdes do seu valor de mercado.

3 — As alteracbes patrimoniais serdo objeto de registo na ficha de Inventario de acordo com
as seguintes designacoes:

GR — Grandes reparac0es e beneficiacoes;
VE - Valorizagbes excepcionais;

DE — Desvalorizacdes excepcionais;

VM — Variagdes no valor de mercado;

RV — Reavaliagdes;

AV — Avaliacbes

CAPITULO IX
DAS AMORTIZACOES E REINTEGRACOES

Artigo 21°
Método

1 — A amortizacdo de bens do imobilizado obedecera ao disposto no Decreto Regulamentar
gue estabelece o regime de reintegracdes e amortizacfes (Classificador Geral do estado) e

restante legislagdo complementar.
2 — O método de calculo das amortizacdes de exercicio é o das quotas constantes.

3 — No caso de bens adquiridos em estado de uso ou sujeito a grandes reparacfes e
beneficiacbes, que aumentem o seu valor, serdo amortizados de acordo com a seguinte
férmula:

A=V/N
em que:
A — Amortizacéo a aplicar

V — Valor contabilistico actualizado
N — NUmero de anos de vida util estimados

4 — Deverd ser elaborado um mapa de amortiza¢cfes para cada bem sujeito a depreciagéo, o
qual sera anexado a ficha de inventario do bem (Anexo XIlII).
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~ CAPITULO X
DISPOSICOES FINAIS E ENTRADA EM VIGOR

Artigo 22°
Disposicdes finais

1 — As duavidas ou omissbes que se venham a verificar na interpretacdo do presente
regulamento, serdo resolvidas por deliberacdo da Junta de Freguesia, considerando o

disposto na legislacdo em vigor sobre a organizacdo e atualizacdo do Inventario Geral dos
elementos constituintes do Patriménio do estado.

Artigo 23°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia da aprovagao pela Assembleia de Freguesia
de Nogueir6 e Tendes.

Aprovado pela Junta da Unido de Freguesias de Nogueird e Tendes em 30/11/2017,
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Aprovado pela Assembleia da Unido de Freguesias de Nogueird e Tendes em 22/12/2017,
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